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1.​ Créer un compte Blackbaud et ajouter votre groupe/organisation 
a.​ Créer un compte Blackbaud 

 
Après avoir cliqué sur le lien, vous allez être redirigé vers la page ci-dessous. Cliquez sur “Créer 
un compte” pour commencer. 
 

 
 
Plusieurs options seront disponibles pour créer un compte. Ce document ne traite que de la 
création d’un compte utilisant une adresse courriel et un mot de passe. Cliquez sur “Continuer 
avec une adresse courriel”. 
 

 
 
Saisissez l’adresse courriel que vous souhaitez utiliser comme identifiant pour votre compte 
Blackbaud et cliquez sur “Continuer”. 
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Cliquez sur “Envoyer le code de confirmation” et allez à votre boîte courriel pour récupérer le 
code. 
 

 
 
Saisissez le code dans la “Boîte de confirmation” et cliquez sur “Confirmer”. 
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Vous serez ensuite invité·e à créer votre mot de passe. Il doit contenir au moins 12 caractères 
ou plus et doit contenir au moins 3 des éléments suivants : 
 

●​ Lettre minuscule 
●​ Lettre majuscule 
●​ Chiffre 
●​ Caractère spécial (!, #, %, etc.) 

 

 
 
Sur la même page, vous serez invité·e à saisir à nouveau votre mot de passe pour le confirmer 
et à saisir votre prénom et votre nom de famille. Une fois que c’est fait, cliquez sur “S’inscrire”. 
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Une fois votre compte créé, vous serez redirigé·e vers la page d'accueil du programme Ami·es 
des parcs que vous avez choisi (p. ex.  Bourses TD Ami·es des parcs, Susciter le changement, 
InTO the Ravines, etc.). 
 

 
 
Maintenant que votre compte a été créé, vous n’avez qu’à utiliser votre identifiant (adresse 
courriel) et mot de passe pour vous connecter. 
 

2.​ Présenter une demande au programme Amie·es des parcs de votre choix 
 
Pour présenter une demande au programme, cliquez sur “Commencer nouvelle demande”. 
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Vous serez ensuite invité·e à rechercher votre groupe/organisation via la barre de recherche. 
 

 
 
Le système effectuera une recherche dans une base de données répertoriant les organismes 
caritatifs enregistrés, et votre groupe/organisation apparaîtra ou non. 
 
Si votre groupe/organisation n’apparaît pas, cela ne veut pas dire que vous n’êtes pas 
éligible. Vous pouvez ajouter votre groupe/organisation à la base de données. Pour se faire, 
veuillez aller à la section a. Ajouter son groupe/organisation à Blackbaud. Suivez les 
instructions pour continuer le processus. 
 
Si votre groupe/organisation apparaît, veuillez aller à la section b. Sélectionner son groupe / 
organisation depuis la base de données Blackbaud pour continuer le processus. 
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a.​ Ajouter son groupe/organisation à Blackbaud 

 
Si votre groupe/organisation n'apparaît pas dans la liste des résultats, vous pouvez l’ajouter 
manuellement en cliquant sur “+ Ajouter organisation” pour continuer le processus. 
 

 
 
Vous pourrez ensuite saisir les informations de votre groupe/organisation, en commençant par 
le pays et, votre numéro d’entreprise (NE), SI VOUS EN AVEZ UN, dans le champ du Numéro 
d’identification fiscale du gouvernement (ce champ peut aussi être laissé VIDE), puis cliquez sur 
“Suivant”. 
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Vous pourrez ensuite saisir le nom de votre groupe/organisation, ajouter un lien vers votre site 
internet si vous en avez un, ainsi que le logo de votre groupe/organisation ou une photo le 
représentant, si vous en avez une. Cliquez ensuite sur “Suivant” pour continuer. 
 

 
 
À cette étape, vous pourrez ajouter l’adresse postale de votre groupe/organisation et cliquer sur 
“Suivant” pour accéder à la page de validation des informations. 
 

 
 
Sur cette page, vous pourrez vérifier que les informations saisies sont correctes. Lorsque vous 
serez prêt·e à ajouter votre groupe/organisation, cliquez sur “Soumettre et continuer”. 
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Vous serez automatiquement redirigé·e vers la première page du formulaire de demande, où 
les informations du demandeur seront résumées en haut de la page : 
 

●​ Les informations de votre groupe/organisation à gauche 
●​ Vos informations personnelles à droite (informations de la personne connectée à 

Blackbaud qui soumettra la demande) 
 

 
 
Allez à la section c. Commencer une demande pour continuer le processus. 
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b.​ Sélectionner son organisation depuis la base de données Blackbaud 
 
Si votre organisation apparaît dans les résultats de recherche, cliquez dessus et cliquez sur 
“Sélectionner”. 
 

 
 
Vous serez automatiquement redirigé·e vers la première page du formulaire de demande, où 
les informations du demandeur seront résumées en haut de la page : 
 

●​ Les informations de votre groupe/organisation à gauche 
●​ Vos informations personnelles à droite (informations de la personne connectée à 

Blackbaud qui soumettra la demande) 
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Allez à la section c. Commencer une demande pour continuer le processus. 
 

c.​ Commencer une demande 
 
Après avoir ajouté les informations de votre groupe/organisation ou sélectionné votre 
organisation dans la liste des résultats de recherche, vous serez automatiquement redirigé vers 
le formulaire de demande. 
 

 
 
Le formulaire est divisé en plusieurs sections, chacune représentée par un onglet spécifique sur 
le formulaire. 
 

 
 
Répondez à toutes les questions de chaque section/onglet et une fois terminé, cliquez sur 
“Suivant” au bas de la section. Vous n'avez pas besoin de penser à sauvegarder vos réponses.  
Blackbaud le fait pour vous automatiquement et la notification “Enregistré”, accompagnée d’une 
coche, apparaît en bas et à gauche de la page pour vous le faire savoir. 
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Après avoir rempli toutes les sections, la dernière est celle des Conditions. Cliquez sur “Signer 
et soumettre” pour finaliser votre demande. 
 
Pour signer la demande, vous pourrez choisir de saisir votre nom, de téléverser votre signature 
ou de la dessiner. Une fois que vous êtes prêt·e, cliquez sur “Signer et soumettre”. Cette étape 
est la dernière étape du processus et elle soumettra votre demande. 
 

 
 
Une fois votre demande soumise, vous serez automatiquement redirigé·e vers la page “Mes 
demandes”. Votre demande y apparaîtra avec certains détails comme la date à laquelle elle 
aura été soumise et son statut. 
 
Une notification apparaîtra en haut et à droite de la page, confirmant que votre demande a bien 
été soumise. Un courriel sera également envoyé à l’adresse courriel utilisée pour créer votre 
compte Blackbaud. 
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3.​ Questions du formulaire de demande 
 
Ce document décrit comment présenter une demande à l’aide de Blackbaud pour n’importe 
quel programme de financement d’Ami·es des parcs. 
 
Pour connaître les questions du formulaire de demande d’un programme spécifique, veuillez 
consulter les pages web ci-dessous : 
 

●​ Bourses TD Ami·es des parcs 
●​ Susciter le changement 
●​ InTO the Ravines 
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https://parkpeople.ca/fr/initiatives/bourses-td-amies-des-parcs/
https://parkpeople.ca/fr/initiatives/susciter-le-changement/
https://parkpeople.ca/fr/initiatives/programme-into-the-ravines/


●​ Fond Connexion Nature Ami·es des parcs - Volet émergent 
●​ Fonds Connexion Nature Ami·es des parcs - Volet croissance 
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https://parkpeople.ca/fr/initiatives/volet-emergent-fonds-connexion-nature-ami%c2%b7es-des-parcs/
https://parkpeople.ca/fr/initiatives/volet-croissance-fonds-connexion-nature-ami%c2%b7es-des-parcs/
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